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Affari Legali Territoriali - Principali attività
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Supporto legale 
attraverso redazione 
di pareri richiesti da 
clienti interni (es., 
OSC di Filiale, 
Account Business, 
RU, Real Estate) su 
tutte le discipline 
specialistiche 
(legislazione 
finanziaria, 
contrattualistica, 
ecc..)

• Monitoraggio 
procedimenti 
penali di interesse 
diretto/indiretto di 
P.I.;

• Valutazione 
sull’opportunità di 
costituirsi parte 
civile, di procedere 
ad un’azione di 
recupero crediti o 
di archiviazione

Gestione in fase 
stra-giudiziale del 
recupero crediti:

• da posizione 
contrattuale;

• da illecito extra-
contrattuale;

• da reati;
• da responsabilità 

dei dipendenti; 
• …

• giuslavoristico;
• civile;
• penale;
• amministrativo;
• postale.

Gestione 
procedimenti 
aperti in ambito:

• Valutazioni 
preliminari e 
assistenza legale 
on-demand al 
cliente interno;

• Incontri per FAQ 
legali;

• Approfondimenti 
tematici ad hoc su 
materie giuridiche in 
base a necessità 
specifiche 
riscontrate sul 
territorio (Filiali, 
DUP,…);

• Creazione/gestione 
data-base / 
raccolta e 
archiviazione 
casistiche, 
aggiornamento 
Teleforum,…

Di seguito si rappresentano le principali macro-attività della funzione Affari Legali Territoriali:
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Dettaglio incarichi aperti 2007 
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Affari Legali Territoriali – As Is

92 Professionisti legali
77 Specialisti + Operatori

TOTALE: 169
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Affari Legali Territoriali – assetto professionale

OperatoriOperatori

• Area Quadri

• Ruoli contrattuali: Professional Master e Professional;

• Figure di riferimento: Professional Master Area Staff e 
Professional Area Staff

• Livello B

• Ruolo contrattuale: Specialista;

• Figura di riferimento: Specialista Staff, 
Specialista Legale

• Livello C

• Ruolo contrattuale: Operatore Senior;

• Figura di riferimento: Operatore Staff.

SpecialistiSpecialisti

ProfessionisProfessionis
ti Legaliti Legali
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Affari Legali Territoriali – Organigramma

Responsabile 
Affari Legali 
Territoriali

Professionis
ti legali Supporto 

Tecnico-
Operativo

Specialista 
Legale

Operatore

Professional 
Master

Professional

Affari Legali Territoriali - 
Organigramma
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Affari Legali Territoriali – assetto professionale

Area Quadri (ruoli contrattuali: Professional Master e Professional; figure di riferimento: Professional Master 
Area Staff e Professional Area Staff)

Livello B (ruolo contrattuale: Specialista; figura di riferimento: Specialista Staff, Specialista Legale)

Livello C (ruolo contrattuale: Operatore Senior; figura di riferimento: Operatore Staff)

 Assicurano la formulazione di pareri, consulenza legale ed assistenza professionale alle funzioni aziendali presenti sul 
territorio di riferimento;

 Rappresentano l'Azienda in giudizio in relazione al mandato affidato.

 Effettuano la collazione e la predisposizione di atti e fascicoli di causa e collaborano nella trasmissione di dispositivi e 
sentenze interfacciandosi con le procure, con il cliente interno, con gli studi legali esterni e con le controparti;

 Effettuano ricerche di precedenti e studiano problematiche legali analizzando principi e precedenti consolidati;

 Monitorano le evoluzioni (nei successivi gradi di giudizio) dei procedimenti penali oggetto di interesse per Poste Italiane, al 
fine di supportare gli avvocati nella redazione di eventuali pareri, anche attraverso la predisposizione della documentazione 
rilevante;

 Nell’ambito dell’attività di pre-contenzioso civile supportano l’avvocato nella fase stragiudiziale e nelle eventuali indagini 
patrimoniali preventive;

 Gestiscono lo scheduling della funzione supportando il responsabile nella gestione del complesso delle attività.

Svolgono attività operative di supporto quali l’apertura del fascicolo, la classificazione e protocollo del caso, l’inserimento 
degli atti nel fascicolo elettronico;

Svolgono, di norma, gli adempimenti giudiziari esterni in relazione al grado di complessità degli stessi (ad es. deposito atti);

Gestiscono lo scadenziario ai fini del rispetto dei termini previsti dalla legge;

Contribuiscono alla gestione dell’archivio informatico e cartaceo del contenzioso;

Gestiscono la cassa di dislocazione e gli automezzi aziendali.

Specialisti 
legali

Profession
isti legali

Operatori 
supporto 

legale
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